olska

Rzeczpospolita

Eundus;i .
! uropejskie
Program Regionalny _ P

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

il worwonziwo Unia Eur'opejska
2] SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zalgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsigbiorsiw

., Wzor

ZAPYTANIE OFERTOWE

I.  DANE MSP - ZAMAWIAJACEGO

”»

Nazwa MSP zgodnie TOP — INFO sp. z 0.0.

z dokumentem rejestrowym

Imie i nazwisko osoby do | Edyta Wejman

kontaktu
Telefon kontaktowy 412421681
E-mail biuro@top-info.pl

Adres siedziby MSP zgodnie z dokumentem rejestrowym

Wojewodztwo SWIETOKRZYSKIE

Gmina KIELCE

Kod pocztowy i miejscowosé 25 -150 KIELCE i
Ulica BARWINEK

Numer budynku/ numer lokalu 28B

NIP 9591990334

I DANE DOTYCZACE ZAMOWIENIA — USLUGI DORADCZE)J

Nazwa uslugi doradczej

OPRACOWANIE MAPY DROGOWE] — PLANU TRANSFORMACIJI
CYFROWEI] FIRMY W KIERUNKU PRZEMYSLU 4.0

Rodzaj ustugi standardewa/specjalistyczna

Opis Przedmiotu Zamo6wienia 1.

Diagnoza przedsicbiorstwa, na ktorg sktada¢ si¢ bedzie:

d.

ogoblna charakterystyka; charakterystyka otoczenia i trendow
rynkowych w zakresie transformacji cyfrowej w relacji do
przedsigbiorstwa;

charakterystyka produktdw przedsigbiorstwa z uwzglednieniem
aspektu ich dojrzatosci cyfrowej;

charakterystyka dotychczasowego modelu biznesowego
przedsigbiorstwa wraz z okresleniem poziomu wykorzystania
technologii cyfrowych oraz informacje o dzialaniach
zmierzajgcych do zmiany modelu pod katem wykorzystania
technologii cyfrowych;

identyfikacja, wskazanie i uzasadnienie obszaréw potencjalu
(dzialan/procesow) w przedsigbiorstwie do przeprowadzenia
transformacji cyfrowej, z wyszczegdlnieniem dzialalnosci
przedsigbiorstwa,
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f.

(98]

2. Zalecenia dlugofalowe zwiazane z rozwojem i zaplanowaniem
potencjalnego wdrozenia technologii kluczowych dla przemystu 4.0;
Zalecenia zwiazane z wdrozeniem wybranych technologii kluczowych
dla przemystu 4.0 w trybie pilnym, dajace szybkie efekty rozwojowe.

ocena dojrzatosei cyfrowej przedsigbiorstwa — diaghoza stanu
obecnego 1 opis stanu docelowego w wybranych obszarach
dziatalnosci firmy pod katem cyfryzacji;

wnioski i plan dalszych dziatan (harmonogram i kosztorys/plan
inwestycyjny).

Planowany termin realizacji
zamdwienia

4 miesigce od dnia podpisania umowy

Termin skladania ofert (co
najmniej 7 dni kalendarzowych
od dnia upublicznienia/przesiania
zapytania nn. ofertowego)

15.04.2023, 15:00

Sposéb skladania ofert (np.
email/wersja papierowa na
wskazany adres)

Ofgl'ty nalezy przesta¢ w wersji cyfrowej (skany podpisanych dokumentow)
na adres e-mail: biuro@top-info.pl

11.
1 SPOSOB OCENY
(* Nie dotyczy:

KRYTERIA DOSTEPU UMOZLIWIAJACE USLUGODAWCY UDZIAL W POSTEPOWANIU

- Instytucji Otoczenia Biznesu posiadajacych akredytacje Osrodka Innowacji wydang przez wlasciwe Ministerstwo,
- Instytucji Otoczenia Biznesu zapisanych w katalogu ustugodawcow na platformie internetowej projekiu)

Kryterium dostepu

Weryfikacja spelnienia

* Podmiot spelnia definicje Uslugodawcy
okreslong w Regulaminie udzielania voucheréw
dla przedsigbiorstw

Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie o$wiadczenia
zlozonego przez Podmiot.

* Podmiot posiada strategie biznesowa i/lub plan
dzialan  uwzgledniajacy  realizacje  uslug
doradezych dla MSP

Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie
informacji/dokumentéw ztozonych przez Podmiot.

* Podmiot prowadzi aktywna dziatalnos¢ od
minimum 12 miesigcy liczonych od dnia
ztozenia Formularza ofertowego dla MSP

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie informacji
zlozonych przez Podmiot wraz z dokumentem rejestracyjnym.

* Podmiot posiada potencjal techniczny
i kadrowy niezbedny do nalezytego $wiadczenia
ustug

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie informacji
w formie o$wiadczenia zlozonego przez Podmiot. Informacje
maja potwierdzié czy 10B posiada osoby zdolne do wykonania
zamdwienia oraz posiada wyposazenie biurowe zapewniajace
wlasciwe przechowywanie dokumentacji, zwigzanej ze
$wiadczeniem ustig oraz dysponowanie urzadzeniami
technicznymi zapewniajacymi wlasciwa obstuge podmiotow
korzystajgcych z uslug, w szczegodlnosci sprzetem
komputerowym wraz z oprogramowaniem biurowym.
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* Podmiot posiada potencjal ekonomiczny
niezbedny do nalezytego $wiadczenia ustugi

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie o$wiadczenia
zlozonego przez Podmiot, iz nie posiada zaleglodci z tytulu
podatkéw lub z tytulu skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz
zdrowotne oraz nie pozostaje pod zarzadem komisarycznym,
oraz nie zostal wobec niego zlozony wniosek o ogloszenie
upadiosci oraz nie zostalo wobec niego wszczete postepowanie
likwidacyjne, naprawcze lub restrukturyzacyjne

* Podmiot posiada do$wiadczenie w realizacji
min.5 ustug doradczych na rzecz MSP w okresie
ostatnich 3 lat, liczac od dnia poprzedzajacego
moment zgloszenia udzialu w postepowaniu,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest
krétszy — w tym okresie

Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie informacji
zlozonych przez Podmiot, wraz z udokumentowaniem (np.
referencje, protokoly odbioru ustugi, itp.).

* Podmiot zatrudnia na umowe o prace (min.
1 etat) osobefosoby, ktoéra’e posiada/ja
doswiadczenie w realizacji min. 3 ushig
doradczych na rzecz MSP oraz co najmnigj
2 letnie do$wiadczenie zawodowe w realizacji
inicjatyw skierowanych do przedsigbiorcow,

i/lub Ustugodawca wspolpracuje z min. 2
osobami, ktore zrealizowaly 3 ustugi
doradcze na rzecz MSP, ktore posiadaja
doswiadczenie zawodowe lub  kwalifikacje
adekwatne do $wiadczonych ustug.

min.

Weryfikacja spelienia kryterium na podstawie informacji
zlozonych przez Podmiot. Dla kazdej z oséb nalezy wskaza¢:

o Wyksztalcenie

o doswiadczenie zawodowe, w tym zwlaszcza
w zakresie wykonania min. 3 uslug doradczych dla
MSP zbieznych tematycznie z usluga, na ktérg
zapotrzebowanie zglasza przedsigbiorca,

e obszary specjalizacji,

e  kategorie uslug jakie bedzie §wiadczyla dana osoba

e  podstawe dysponowania przez Uslugodawce dana
osoba

Dodatkowo MSP moze wymaga¢, np.:

e  stopnie naukowe,

o  kursy/szkolenia,

e posiadane certyfikaty,

e publikacje,

e znajomos$¢ jezykow obcych, itp.

1V. KRYTERIA OCENY OFERT

Kryterium obligatoryjne - CENA

Liczba przyznanych
punktéw

gdzie:

Cena (C) — liczba punktoéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg
ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z dokladno$cia do dwéch
miejsc po przecinku (min. 60 pkt):

C — ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena™ ;
Cinin — Najnizsza cena (brutto) sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;

Cena |PLN] (C) — min. 60%

Cmin

C= x min.60% gdzie 1 pkt= 1%

bad
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Cpaq — cena oferty (brutto) badanej sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych
ofert.

UWAGA!

Je§li MSP nie wybierze do oceny ofert kryterium z listy proponowanych kryteriéw fakultatywnych, nalezy
usunaé zapisy.

Proponowane kryteria fakultatywne Proponowany sposob oceny (max. 40%)
(wybér kiyterium nalezy do MSP)
1. Podmiot prowadzi aktywna dzialalnosci i spelnia definicj¢ | O pkt. 12-18 m-cy
Uslugodawcey powyzej 12 miesiccy/ (podac liczbe) 5 pkt. 19-24 m-cy
10 pkt. powyzej 24 m-cy
2. Podmiot zatrudnia na umowe © pracg osobely, ktora/e | O pkt.? ustugi doradcze
posiada/ja do$wiadczenic w realizacji wigcej niz 5 ustug | 5 pkt. 6 - 20 ustug doradczych
doradezych na rzecz MSP, ktére zrealizowaly powyzej 5 ustug | 10 pkt. 21- 30 uslug doradezych
doradczych na rzecz MSP i posiadaja do$wiadczenie | 20 pkt. 31- 40 uslug doradezych
zawodowe Iub kwalifikacje adekwatne do $wiadczonych | 25 pkt. powyzej 41 ustug doradczych
ustug (podac liczbe)
3. Podmiot zatrudnia na umowe o prace osobely, ktéra/e | 0 pkt. 3 ustugi doradcze tematycznie zwiazane
posiada/ja do$wiadczenie w realizacji wigcej niz 3-ch (podac | z przedmiotem zaméwienia
liczbe) uslug  doradezych  tematycznie  zwigzanych | 3 pkt. powyzej 4 ustug doradczych tematycznie
z przedmiotem zamowienia zwigzanych z przedmiotem zaméwienia
4. Podmiot $wiadczy uslugi w zakresie inteligentnych | O pkt. podmiot nie $wiadezy wskazanych uslug
specjalizacji wojewddztwa §wigtokrzyskiego 2 pkt. podmiot $wiadczy wskazane ustugi
5. Inne

V. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czgsciowych.

2. Kazdy Podmiot moze zlozy¢ tylko jedng ofertg i zaproponowac tylko jedna
ceng catkowitg netto oraz brutto wyrazong w PLN.

3. Jezeli oferte sktada podmiot nie bedacy 10OB posiadajacy akredytacje lub
IOB zapisany w katalogu ustugodawcéw, nalezy zlozy¢ dokumenty
podwiadczajgce spetnianie kryterium dostgpu.

4. Jezeli w kryterium oceny ofert uwzglednione sa kryteria fakultatywne,
nalezy zlozy¢ dokumenty na potwierdzenie speiniania wyznaczonych

‘Wytyezne do

g kryteriow.
przygotowania ofert

5. Oferty, ktére wplyng po terminie zostang odrzucone.

Zamawiajacy i Podmiot nie mogg by¢ powiazane ze sobg osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe, o ktérych mowa
powyzej, rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w  imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
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a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spolki
osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akeji,

¢) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzeiskim, w stosunku pokrewienstwa iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiciistwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

(6'//"1 Top-Info sp. z 0.0.
Top-lnfo ul. Barwinek 28 B

K;,—;y’ 25-150, Kielce

podpis i pieczqtka osoby upowaznionej
do reprezentowania MSP.~




